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ВВЕДЕНИЕ

Программа «1С:Предприятие» может работать на компьютере параллельно в режиме конфигурирования и в режиме ведения бухгалтерского учета. Режим конфигурирования предназначен для разработки и модификации настройки программы. 

Работа с программой в режиме ведения бухгалтерского учета предполагает наличие некоторой настроенной конфигурации. Это может быть одна из типовых конфигураций, поставляемых разработчиками программы, например:

• типовая конфигурация для учета на хозрасчетных предприятиях,

• типовая конфигурация для учета в организациях состоящих на государственном бюджете,

• типовая конфигурация для учета на предприятиях торговли.

Особенностью типовой конфигурации является то, что она разрабатывается силами фирмы-производителя программы «1С:Бухгалтерия» и поставляется бесплатно вместе с программой. Типовая конфигурация настроена на определенную область применения, все настройки выполнены в соответствии с текущим законодательством Российской Федерации.

Типовая конфигурация не является чем-то канонизированным и не подлежащим изменению. Она в значительной степени зависит от текущего законодательства и нормативных документов, регламентирующих ведение бухгалтерского учета. Изменение законодательной и нормативной базы бухгалтерского учета приводит к необходимости пересмотра типовой конфигурации и приведения ее в соответствие изменившимся условиям. Эту работу выполняет фирма-производитель программы, постоянно поддерживая и совершенствуя типовую конфигурацию.

Помимо типовых конфигураций, разрабатываемых фирмой-производителем программы ««1С:бухгалтерия», конфигурации могут разрабатываться, дорабатываться, модифицироваться силами сторонних организаций и отдельных специалистов, в том числе и силами самих пользователей. Собственно типовая конфигурация в ее первозданном виде существует лишь до того момента, пока в нее не внесено никаких изменений. После внесения изменений в настройку типовой конфигурации она становится в определенном смысле уникальной и тогда, правильнее говорить о текущей конфигурации программы, которая, как правило, хотя бы немного, но отличается от типовой. Эти отличия обуславливаются спецификой организации учета на каждом конкретном предприятии и, прежде всего, затрагивают настройку рабочего плана счетов, аналитического учета, состав и структуру используемых справочников, формы некоторых документов, отчетов и т.д.

Всякое новое изменение в типовой конфигурации фиксируется, и отражается в изменении номера текущего «релиза» (выпуска) типовой конфигурации. Узнать номер текущего релиза типовой конфигурации можно непосредственно в программе, в режиме ведения бухгалтерского учета. Для этого надо обратиться к пункту меню «Помощь» и выбрать в нем подпункт «О программе».

Номер версии складывается из трех чисел, разделенных точками. Первые два числа - номер версии, третье - номер релиза. 

ОСНОВНЫЕ ТЕРМИНЫ И ПОНЯТИЯ СИСТЕМЫ КОМПЬЮТЕРНОГО УЧЕТА

Константы

Для работы с постоянной и условно постоянной информацией в системе используются объекты типа «Константа». Среди них такие, как «Наименование предприятия», «Основная ставка НДС», «ФИО главного бухгалтера» и др. В системе может быть описано неограниченное количество констант.

В режиме ведения бухгалтерского учета обращение к списку констант производится через меню «Операции - Константы». В этом  списке можно вводить и изменять значения констант, но нельзя добавлять новые константы или удалять ранее введенные.

Состав констант, содержащихся в списке, определяется в режиме конфигурирования, где описываются их характеристики. Соответственно дополнить или изменить существующий список констант также можно в режиме конфигурирования. На рис.1 показан фрагмент дерева метаданных, в котором развернута ветвь со списком констант. Ниже показано окно свойств константы «Дата регистрации».
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Рис.1 Список констант.

Список констант в режиме ведения бухгалтерского учета разворачивается в отдельном окне и представляет собой таблицу, состоящую из трех колонок: код, наименование, значение.

В графе «Значение» отображается текущее значение константы, при необходимости в эту графу может быть введено новое значение, также здесь производится исправление ранее введенных значений. Значение может иметь определенный тип, заданный при конфигурировании, например: текст, число, дата и др.

Свойства константы редактируются при помощи палитры свойств  «Свойства Константы». Необходимо обратить внимание, что константа является типизированным объектом метаданных.

Пояснение: Объекты метаданных, для которых может быть указан тип информации, содержащейся в объекте, в системе 1С:Предприятие называются типизированными объектами метаданных.

Периодический. Включение опции «Периодический» позволяет указать для константы хранение истории изменений значения константы. Такая константа в системе 1С:Предприятие называется периодической и обладает следующим свойством: в отличие от «обычных» (не периодических) констант, система 1C:Предприятие хранит значения такой константы по датам их изменения. При обращении к значению такой константы на некоторую дату выдается ее значение на эту дату, либо, если таковое отсутствует, — на ближайшую предыдущую дату, на которую устанавливалось значение константы.

Для периодической константы можно вызвать окно «История», отражающее изменение значения константы по датам. Окно «История» позволяет редактировать историю изменений значения константы напрямую: вводить новые строки, редактировать или удалять существующие.

Справочники

Справочники представляют собой объект программы, предназначенный для хранения условно-постоянной информации. Обычно в виде справочников организуются списки материалов, товаров, организаций, валют, сотрудников и др. Любой справочник состоит из элементов, каждый из которых описывается некоторым множеством значений (реквизитов). Например, в качестве элементов справочника «Материалы» выступает информация о конкретных единицах материальных ценностей. Соответственно каждый элемент описывается множеством реквизитов, таких как, наименование материала, код, единица измерения, цена за единицу и т.п.

В типовой конфигурации для обращения к справочникам предусмотрен пункт главного меню «Справочники». Помимо этого существует универсальный способ обращения к объектам данного вида через меню «Операции - Справочники».

В режиме ведения учета пользователь может вводить новые элементы в справочники, а также корректировать или удалять ранее введенные.

На этапе конфигурирования можно описать, какими свойствами обладает каждый конкретный справочник. К настраиваемым свойствам относятся, например, длина и тип кода, количество уровней, поддержка уникальности кодов, набор реквизитов справочника. 

Перечисления

Перечисления представляют собой поименованные списки, содержащие некоторый набор значений (см. рис.2). Например, перечисление «Виды контрагентов» содержит список видов контрагентов. Помимо списка значений никакая другая информация в перечислениях не содержится.

В отличие от справочника, значения перечислений задаются на этапе конфигурирования, и не могут быть изменены на этапе исполнения конфигурации. На этапе конфигурирования можно ввести практически неограниченное количество видов перечислении. Также можно изменять списки значений у ранее введенных перечислений.

Однако к изменению значений надо подходить с осторожностью, поскольку они могут использоваться алгоритмами текущей конфигурации и их изменение приведет к ошибкам в исполнении этих алгоритмов.

Документы

Документы являются объектами бухгалтерской программы, предназначенными для ввода и сохранения в базе данных информации о фактах хозяйственной деятельности, происходящих на предприятии. Набор документов «1С:Предприятие» максимально соответствует набору реально используемых в деятельности организации типовых форм первичных документов: платежное поручение, расходная накладная, приходный и расходный кассовый ордер и т.д. Вместе с тем в «1С:Предприятие» могут использоваться и специальные документы, например. «Закрытие Месяца», предназначенный для автоматического формирования проводок в типичных хозяйственных ситуациях.
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Рис.2. Виды перечислений.

В режиме ведения бухгалтерского учета, обращение к формам ввода документов осуществляется через пункт «Документы» главного меню программы.

Система также автоматически поддерживает журналы для регистрации введенных документов. Доступ к ранее введенным документам обеспечивается посредством обращения к записям, зарегистрированным в журналах документов.

Важным свойством документов программы «1С:Бухгалтерия 7.7» является возможность их проведения. Проведение документа предполагает автоматическое формирование проводок, отражающих в бухгалтерском учете факт хозяйственной деятельности, зафиксированный документом.

Создание новых видов документов, описание их свойств и структуры выполняется в режиме конфигурирования. Каждый вид документа может иметь произвольное число реквизитов в шапке и в многострочной (табличной) части. Для документа создается экранная форма для ввода исходной информации. При настройке документа также задаются такие общие его характеристики, как длина и тип номера документа, условия поддержки уникальности нумерации и многие другие. Кроме того, на этапе конфигурирования для документа определяется алгоритм его проведения (правила формирования проводок) и алгоритм формирования печатной формы документа.

Журналы документов

Журналы документов предназначены для регистрации информации о введенных документах. В связи с этим, каждому виду документов ставится в соответствие один или несколько журналов, в которых фиксируется факт ввода документа. Регистрация документа в журнале осуществляется в виде записи, содержащей идентификационные признаки документа.

В типовой конфигурации предусмотрено несколько журналов документов: «Банк», «Касса», «Заработная плата», «Товары, реализация» и др. Например, в журнал «Банк» автоматически помещаются запись о каждом введенном в систему документе по оплате, произведенной или полученной предприятием через расчетный счет. Обратиться к списку журналов можно через меню «Операции - Журналы документов».

На этапе конфигурирования определяется перечень используемых журналов, а также состав и форма представления информации в каждом из журналов.

Отчеты

Учетная информация, зарегистрированная в компьютерной системе, является основой для формирования отчетности. Формы отчетов многообразны. Некоторые из них стандартизованы и ориентированы на использование внешними потребителями: баланс предприятия (форма №1), налоговая отчетность и т.п. Некоторые отчеты используются внутри предприятия для организации эффективного управления.

С точки зрения программы отчет - это объект программы, обеспечивающий формирование некоторой выходной (печатной) формы документа на основе информации, содержащейся в базе учетных данных.

В типовой конфигурации программы содержится некоторое достаточно большое число готовых форм отчетов. Среди них: оборотно - сальдовая ведомость, карточка счета, анализ счета, баланс (форма 1) и др.

Обратиться к режиму формирования стандартного отчета можно через пункт главного меню программы - «Отчеты». Также список всех отчетов доступен через меню «Операции - Отчеты».

Режим конфигурирования позволяет создавать практически неограниченное число дополнительных форм отчетов, а также вносить изменения в порядок формирования существующих отчетов. Доступ к описанию свойств и алгоритмов формирования отчетов доступен через дерево метаданных.

Бухгалтерские счета

Суть данных объектов в полной мере соответствует общепринятому пониманию бухгалтерских счетов. Каждый счет обладает рядом свойств и характеристик. Характеристики счетов доступны для просмотра и корректировки, что обеспечивает гибкую настройку на различные системы учета в конкретной стране, на конкретном предприятии.

Совокупность всех счетов, используемых предприятием для ведения учета, называется рабочим планом счетов. Важно отметить, что программа позволяет поддерживать одновременно несколько рабочих планов счетов, каждый из которых может иметь специфические свойства. Для плана счетов задается длина кода счета, количество уровней субсчетов, а также количество знаков в субсчете каждого уровня.

В рассматриваемой версии типовой конфигурации установлен один рабочий план счетов. Данный план счетов имеет наименование (идентификатор) «Основной». Помимо основного плана счетов, в состав конфигурации может быть добавлено произвольное число дополнительных планов счетов, например для ведения параллельного внутреннего учета, или учета по международным стандартам.

Обратимся к плану счетов в режиме ведения бухгалтерского учета. Это можно сделать через меню «Операции - План счетов». На экране раскроется окно, содержащее список бухгалтерских счетов, каждый из которых имеет код и наименование, а также ряд других признаков. На рис.3 показано окно программы, в котором отображен фрагмент плана счетов.

План счетов представляет собой таблицу, в которой каждая строка отводится для одного счета или субсчета.

Для каждого счета (субсчета) устанавливаются ряд признаков, характеризующих особенности настройки счета. Они образуют вертикальные графы таблицы.

В левой стороне каждой строки расположена пиктограмма состояния счета в виде символа Т синего или желтого цвета. Далее следуют значения параметров счета.
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Рис.3 Окно плана счетов.

Код - полный код счета, включающий код счета и субсчета. Отметим, что начальные нули в кодах счетов значимы. То есть, с точки зрения программы счета с кодами 3, 03, 003 будут восприниматься как различные счета. То же относится и к кодам субсчетов, например, коды 01.1 и 01.01 будут восприниматься программой как два различных субсчета счета 01.

Наименование - строка, содержащая сокращенное наименование счета (субсчета), используемое в программе.

Вал. - признак ведения валютного учета, используется, чтобы: установить на счете режим ведения валютного учета. Ставится «+» для ведения валютного учета.

Кол. - Ставится «+» для количественного учета.

Заб. - признак забалансового счета. Если счет является забалансовым и операции по нему не ведутся в системе двойной записи, то в графе «Заб.» ставится «+».

Акт. - признак активности счета. Данный признак может иметь значения: «А» - активный, «П» - пассивный, «АП» - активно-пассивный. По умолчанию счет считается активно-пассивным.

Субконто1, Субконто2 ... - виды субконто счета. Значения колонок определяют, что по данному счету предусматривается ведение аналитического учета в указанных аналитических разрезах (по видам субконто). Например, если в графе «Субконто1» указан вид субконто «Материалы», то это означает, что по данному счету ведется аналитический учет в разрезе материалов. Как видим, план счетов типовой конфигурации позволяет организовать на каждом счете учет одновре​менно в трех независимых аналитических разрезах, хотя сама программа «1С:Бухгалтерия 7.7» допускает до пяти таких разрезов на каждом счете.

Полное наименование - полное наименование счета (субсчета) в соответствии с рекомендациями Минфина РФ.

Из фрагмента на рис.1.3, можем видеть, что счета 01, 02 и 03 являются группами, поскольку содержат субсчета, в то время как счета 04, 05, 07 не являются таковыми.

Счета 01, 03, 04, 07 являются активными, 02 и 05. являются пассивными, а вспомогательный счет с кодом 00 объявлен как активно-пассивный.

На счетах 01 и 02 ведется аналитический учет в одном разрезе - по объектам основных средств. На счете 03 также предусмотрено ведение аналитического учета по объектам основных средств, но помимо этого на отдельных субсчетах (субсчета 2, 3, 4) дополнительно установлен аналитический учет в разрезе контрагентов.

На счете 07 ведется аналитический учет по каждому объекту оборудования и по местам хранения этих объектов. Кроме того, на счете 07 предусмотрено ведение количественного учета.

Вид окна плана счетов задается на этапе конфигурирования и, соответственно, может изменяться при внесении изменений в типовую конфигурацию.

Виды субконто

Для организации аналитического учета в программе «1С:Бухгалтерия» используется понятие «Вид субконто». Под видом субконто понимается совокупность однотипных объектов аналитического учета. Обычно виду субконто соответствует справочник или перечисление, содержащие конкретные значения этих объектов. Например, виду субконто «Основные средства» соответствует справочник «Основные средства». В этот справочник вводятся данные о конкретных объектах основных средств.

Для организации ведения аналитического учета на счете в разрезе некоторого вида субконто, необходимо «прикрепить» к счету этот вид субконто. Данное действие выполняется при настройке плана счетов. В графе «Субконто» указывается наименование прикрепляемого вида субконто. Так, например, к счету 01 можно прикрепить субконто вида «Основные средства». Этот же вид субконто можно прикрепить для ведения аналитического учета в разрезе объектов основных средств на других счетах (субсчетах), например на счете 02 «Амортизация основных средств» или на некоторых из субсчетов счета 08 «Капитальные вложения», на счете 98.2 «Безвозмездные поступления ОС» и др.

Для одного счета может быть задано ведение аналитического учета по нескольким видам субконто. Так, например, для счета 10 может быть определено ведение аналитического учета по двум видам субконто: «Материалы» и «Места хранения (склады)». Аналитический учет в разрезе нескольких независимых видов субконто по одному счету называется многомерным. В этом случае счет имеет несколько независимых разрезов представления информации. Так, например, ведение аналитического учета на счете 10 по двум вышеназванным субконто позволит получать итоги по счету в целом, по материалам в разрезе складов, по складам в разрезе материалов, а также, разумеется, в целом по каждому материалу и в целом по каждому складу.

Состав и характеристики видов субконто устанавливаются при конфигурировании системы.

Операции и проводки

Изменение состояния балансовых счетов осуществляется при помощи двойной записи на счетах в виде проводок. В программе «1С:Бухгалтерия» проводки отражаются в компьютерном учете только посредством ввода операций. Операция в компьютерной бухгалтерии является полным отражением в бухгалтерском учете произошедшей хозяйственной операции. Каждая операция может содержать одну или несколько проводок. Проводки не существуют отдельно от операций. Каждая проводка принадлежит одной и только одной операции.

В режиме ведения бухгалтерского учета осуществляется ввод хозяйственных операций и соответствующих им проводок. Средства  типовой конфигурации предусматривают различные режимы ввода  операций, отличающиеся уровнем автоматизации, наглядностью ввода, удобством.

Наиболее простым и наименее автоматизированным является ручной способ ввода операций и проводок. При ручном вводе может  использоваться режим ввода методом копирования информации из ранее введенных операций и проводок, что заметно облегчает процесс ввода учетной информации.

Следующим по уровню автоматизации является способ ввода учетной информации с использованием механизма  типовых операций. Типовые операции представляют собой шаблоны ввода групп проводок. Правила формирования таких проводок настраиваются параметрически или описываются на специальном языке. Шаблоны типовых операций создаются в режиме ведения бухгалтерского учета и являются средством автоматизации наиболее доступным для самостоятельного создания и использования силами бухгалтера.

Наивысший уровень автоматизации ввода хозяйственных операций реализуется посредством использования документов, когда на основании первичного документа, введенного в компьютерную систему, производится автоматическое формирование проводок.

Бухгалтерские итоги

Бухгалтерские итоги формируются программой «1С:Бухгалтерия» за различные периоды времени: за день, месяц, квартал, год. Программа автоматически поддерживает их в актуальном состоянии при любых изменениях, вызванных вводом новых проводок и бухгалтерских операций. 

Период, до которого (включительно) поддерживаются итоги, устанавливается в режиме ведения бухгалтерского учета через меню «Операции - Управление бухгалтерскими итогами». На экран выдается окно, показанное на рис.4 Данное окно позволяет определить существующую границу актуальности бухгалтерских итогов, а также установить новую границу поддержки актуальности итогов.

 Текущая граница актуальности итогов указывается в верхней строке окна. Эта граница может быть изменена. Для этого необходимо в поле, расположенном ниже указать год и квартал нового периода поддержки актуальности итогов и нажать кнопку «Установить расчет».

Кроме того, в окне имеется кнопка «Полный пересчет итогов». нажатие этой кнопки приведет к полному пересчету всех бухгалтерских итогов от начала ввода бухгалтерских операций вплоть до установленной границы поддержки актуальности итогов.
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Рис.4 Окно управления бухгалтерскими итогами.

Принудительный перерасчет итогов может понадобиться для того, чтобы восстановить итоги после сбоя компьютера, а также после внесения изменений в настройку плана счетов в части ведения аналитического, количественного или валютного учета.

ТАБЛИЧНЫЙ РЕДАКТОР В СИСТЕМЕ «1С:ПРЕДПРИЯТИЕ»

В системе «1С:Предприятие» используется специализированный табличный редактор. Внешне табличный редактор похож на «обычные» электронные таблицы, но это не так.

Обработка информации и помещении в нужные места печатной формы в системе 1С:Предприятие выполняется программными модулями на языке системы 1С:Предприятие.

Каждый столбец таблицы и каждая строка имеет свой уникальный номер. Строки и столбцы нумеруются независимо, нумерация начинается с 1 и ведется от левого верхнего угла таблицы. Таким образом, любая ячейка таблицы может быть обозначена парой чисел — номером строки и номером столбца, на пересечении которых она находится (рис.5).
Кроме того, отдельным ячейкам и их диапазонам (компактным группам прямоугольной формы) можно присваивать собственные имена для удобства обращения к ним. Для присваивания имен и работы с ними используется панель формул или диалог «Имена».
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Рис.5 Окно табличного редактора

Самая верхняя ячейка столбца, изображенная серым цветом, называется «заголовком столбца». В ней выводится номер столбца, кроме того, она используется для выделения столбца. Аналогичное назначение имеет и самая левая ячейка строки, которая называется «заголовком строки».
Естественно, сама таблица также имеет название. Если редактор таблиц используется «внутри» редактора форм, название таблицы выводится на закладке, расположенной у нижнего обреза листа таблицы. Если редактор таблиц используется для редактирования документа табличного типа, название таблицы (оно же — название документа) выводится в заголовке окна табличного документа.

Редактор форм, одной из составляющих которого является редактор  таблиц, может иметь несколько таблиц, содержащих различные шаблоны выходных форм. Та таблица, с которой пользователь работает в настоящий момент, называется активной. Название активной таблицы на ее закладке всегда выводится жирным шрифтом.
Общие принципы создания шаблона

Создание шаблона выходной формы заключается в «рисовании» составных частей, кирпичиков, из которых затем будет «собрана» готовая выходная форма — документ или отчет. Так как практически все деловые документы имеют «прямоугольную» структуру, удобнее всего создавать шаблоны таких документов в редакторе, способном манипулировать прямоугольными элементами.
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Рис.6 Шаблон отчета

Именно таким редактором и является табличный редактор, входящий в систему 1С:Предприятие. В процессе создания шаблона документа или отчета вы можете: вводить в ячейки таблицы разнообразный текст и формулы; задавать параметры форматирования как тексту, так и ячейке в целом; изменять высоту строк и ширину столбцов таблицы; включать в шаблон рисованные элементы — линии и прямоугольники, а также другие графические объекты: картинки, OLE-объекты и диаграммы.

В окончательном виде шаблон печатной формы представляет собой совокупность прямоугольных областей — секций, каждая из которых служит для выдачи какой-то части готового отчета: область для выдачи заголовочной части (наименования, даты и т.п.); область для выдачи шапки табличной части и так далее.

Любой секции отчета можно присвоить уникальное имя и в дальнейшем ссылаться на поименованную область. Сам процесс построения отчета происходит следующим образом.

В начале отчет строится как пустая таблица. Необходимо иметь в виду, что шаблон отчета не связан напрямую с готовым отчетом. Скорее, шаблон представляет собой некий конструктор, набор кирпичиков, из которых в процессе работы программного модуля складывается готовый отчет.

В процессе обработки алгоритма отчета из шаблона в нужном порядке извлекаются поименованные секции, транслируются (вместо имен переменных подставляются их значения) и копируются в таблицу готового отчета. Средства языка формирования отчетов позволяют наращивать отчет как вниз, так и вправо.

Другой способ построения отчета заключается в том, что пользователь вводит данные в предназначенные для этого ячейки таблицы, после чего эти данные обрабатываются программой но заданным в самой таблице отчета формулам. Результаты появляются в других ячейках таблицы, после чего отчет готов для просмотра и распечатки.

Работа с таблицами

Создание таблицы. Как уже говорилось, редактор форм может иметь несколько листов типа «Таблица». Когда редактор формы вызывается в первый раз для нового объекта метаданных, он содержит только одну таблицу, но в процессе работы пользователь может добавлять и удалять таблицы.
Чтобы добавить таблицу:
• поместите указатель мыши в любое место строки закладок редактора форм;
• нажатием правой кнопки мыши вызовите контекстное меню;
• в этом меню выберите пункт «Добавить таблицу».
Вновь созданной таблице будет присвоено имя, состоящее из слова «Таблица» и порядкового номера таблицы в окне редактора форм.
Выбор таблицы. Все действия по редактированию содержимого таблицы производятся в активной таблице. Для того, чтобы сделать таблицу активной, необходимо щелкнуть мышью по закладке с названием нужной таблицы. Имя выбранной таблицы на закладке будет выделено жирным шрифтом.
Переименование таблицы. Вновь созданной таблице присваивается по умолчанию условное имя, состоящее из слова «Таблица» и порядкового номера этой таблицы. Чтобы изменить имя таблицы:
• поместите указатель мыши на закладку таблицы, которую необходимо переименовать;
• нажатием правой кнопки мыши вызовите контекстное меню;
• в этом меню выберите пункт «Задать имя таблицы»;
• в выданном на экран запросе необходимо ввести новое имя таблицы. Имя может иметь длину до 30 символов и может включать буквы, цифры, пробелы и знаки подчеркивания.

Удаление таблицы. Удаление таблицы выполняется следующие  образом:
• поместите указатель мыши на закладку таблицы, которую необходимо удалить;
•   нажатием правой кнопки мыши вызовите контекстное меню;
•   в этом меню выберите пункт «Удалить таблицу».
После ответа на запрос о необходимости удаления таблицы текущая таблица будет безвозвратно удалена.
Создание секции

Секции бывают горизонтальные (включают в себя отмеченные строки) и вертикальные (включают в себя отмеченные столбцы).
Для присвоения имени какой-либо секции таблицы необходимо сначала отметить необходимые строки или столбцы, затем в меню «Таблица» главного меню программы выбрать пункт «Внести в секцию».
[image: image7.png]“

®ain_Aeiicronn_Tabmua Bna Kowdarypaunn KOMCTPYKTOPel AAvncTpwpoearve Cepenc Okda [Monos

losas=@ e wscn 0 iae
(28 M P08 @& BN E ko & SE R R B S
=

Rict <

aem(era

1 2
TEowes onoants | Hacipon |
<Mey3azo!
|<Ha aaTy: [AaTakonug C Beitpars.
|<3aron= [ Cexuwm 9 .

Jrparen+2(Mofod | [ Wanxa Woverwrs | [rava [ Govaror coepere
<MeuTekcrCrpox] [ WankaT abuer binnata> <MeyOcratok> |
<MesTexctCrpoku] [ fara Yaamre | |Binnata> | <MevOctatok>|
[eatercrCrpons [ Kormparenr ormara>|  neacraro|
[ Doxymert
LT 1| L noman T
[Fosaniirors Wroro: [ Nagsastroro [Eonnara>] <NevOctatok>|

iy - (TopzonTanbHble).

Movows

<
Bl Hvows ) Ellpaouiinarexcs

NoBeew@ s |E 1 E [EFmai

=& Konpurypaua * ||E®opma-Otuer.lpadm...
e e e [ [ [CATYCiBA, Aveymert*

e e £





Рис.7 Список горизонтальных секций

На экран будет выдан диалог «Идентификатор секции». По умолчанию каждой новой секции присваивается имя «Секция» с очередным порядковым номером. Для присвоения нового имени области таблицы необходимо ввести желаемое имя в поле ввода и нажать кнопку «ОК». Диалог будет убран с экрана, а поименованная область будет обведена тонкой рамкой красного цвета.
Внимание. Нельзя поименовать группу ячеек. Если выделить группу ячеек и попытаться присвоить ей имя, то имя будет присвоено секции, содержащей все строки (если в запросе выбрана горизонтальная секция) или все столбцы (если в запросе выбрана вертикальная секция) выбранного диапазона ячеек. 

Переименование и удаление секции

При работе с именованными секциями можно их переименовывать, удалять, расширять (включать в них дополнительные соседние строки или столбцы), создавать вложенные или внешние секции.
Для переименования или удаления именованной секции выберите из меню «Таблица» главного меню программы пункт «Секции», а в открывшемся подменю — пункт «Горизонтальные» или «Вертикальные». На экран будет выдан диалог «Секции».
 Диалог содержит окно со списком существующих секций и кнопки для управления этим списком.
 «Выбрать». Кнопка «Выбрать» служит для выделения именованной секции. Эту функцию удобно использовать, когда необходимо произвести какие-либо действия над всеми ячейками, входящими в секцию, например, изменить гарнитуру или размер шрифта.
 «Изменить». Для переименования какой-либо секции таблицы служит кнопка «Изменить». Предварительно необходимо в списке существующих имен выбрать имя, которое требуется изменить. Нажатие на кнопку «Изменить» вызывает на экран диалог «Идентификатор секции», в котором следует отредактировать имя секции.
«Удалить». Для удаления какой-либо секции таблицы служит кнопка «Удалить». Предварительно необходимо в списке существующих имен выбрать имя секции, которую требуется удалить. Нажатие на кнопку «Удалить» удаляет имя секции из списка, красная Рамка вокруг именованной области пропадает, но содержимое секции остается без изменений. При удалении секции содержимое ячеек не меняется, просто удаляется привязка имени к выделенной области строк или столбцов.

Изменение размеров секций. Вложенные и внешние секции

При работе с именованными секциями можно изменять размеры секции (расширять — включать дополнительные соседние строки или столбцы, сужать — исключать крайние строки или столбцы), создавать вложенные или внешние секции.
Расширение секций. Для расширения секции необходимо выполнить следующие действия:

• выделите строки или столбцы, которые необходимо включить в новую секцию;
• выберите в меню «Таблица» главного меню программы пункт «Включить в секцию».
В зависимости от взаимного расположения выделенного диапазона и существующей секции редактор таблиц выполнит одно из следующих действий:

• если отмеченная область строк или столбцов не пересекается с существующими секциями, то будет создана новая именованная секция;
• если отмеченная область строк или столбцов частично пересекается с существующей секцией, то существующая секция будет расширена за счет соседних отмеченных строк или столбцов;
• если отмеченная область строк или столбцов находится внутри существующей секции, то будет создана новая секция, вложенная в существующую;
• если отмеченная область строк или столбцов охватывает полностью существующую секцию, то будет создана новая секция, внешняя для существующей, так что существующая секция будет вложена в новую.
Сужение секций. Для сужения секции необходимо выполнить следующие действия:
• выделите нужные строки или столбцы;
• выберите в меню «Таблица» главного меню программы пункт  «Исключить из секции».
В зависимости от взаимного расположения выделенного диапазона и существующей секции редактор таблиц выполнит одно из следующих действий:

• если отмеченная область строк или столбцов не пересекается с существующими секциями, то никаких действий не произойдет;
• если отмеченная область строк или столбцов находится внутри существующей секции, то никаких действий не произойдет;
• если отмеченная область строк или столбцов пересекается с существующей секцией, то секция будет сужена за счет отмеченных строк или столбцов;
• если отмеченная область строк или столбцов охватывает полностью существующую секцию, то секция будет удалена полностью.

Использование графических объектов

 При создании шаблонов табличных документов можно использовать графические объекты. Их применение позволяет улучшить  оформление документов или внести в описание формы мелкие добавления не затрагивая структуры шаблона.
  К графическим элементам относятся линии, прямоугольники, тексты  картинки, внедренные объекты (OLE-объекты) и диаграммы.

Текстом в табличном редакторе системы 1С:Предприятие называется рамка с текстом внутри.
 Добавление рисованных элементов в таблицу производится при  помощи пункта «Вставить рисунок» меню «Таблица» главного меню  программы или кнопок панели инструментов «Редактор таблиц».

Пример создания печатной формы документа

Рассмотрим процесс создания шаблона печатной формы документа. Для этого перейдем в конфигуратор. Здесь важно описать, как создается печатная форма, так как этот процесс для любых документов выполняется практически одинаково. Разберем создание печатной формы для документа «Расходная накладная».
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Рис.8 Окно свойств ячейки.

Создание пустого табличного документа

Строго говоря, в Конфигураторе создается не сама печатная форма, а только «заготовка» для ее построения, состоящая из двух частей: шаблона печатной формы и алгоритма, описывающего порядок построения формы. Непосредственно сама печатная форма документа создается при работе документа в режиме «1С:Предприятие».

При создании печатной формы мы будем работать сразу в 2-х режимах редактирования – редактирование модулей и редактирование табличных документов.

В окне формы у нас имеется три закладки: «Диалог», «Модуль» и «Таблица» (см. рис.5). Табличный документ располагается в закладке «Таблица». Для активизации таблицы надо по ней щелкнуть мышкой.
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Рис.9

Вообще говоря, форма может иметь несколько табличных документов (таблиц), но при ее создании в форму автоматически включается только один.

Итак, перед нами открылся пустой табличный документ. Предоставляемые им средства оформления печатной формы весьма разнообразны. Мы в данном примере воспользуемся только некоторыми из них.

Оформление заголовка печатной формы

Прежде всего, введем заголовок печатной формы. Он может быть, к примеру, таким – название «Товарная накладная», номер документа и дата документа.

Для ввода заголовка в одну из ячеек верхней строки введем на клавиатуре название документа «Товарная накладная». Содержимое ячейки может быть различным образом оформлено: можно изменять начертание и размер текста, обрамление ячейки, цвет фона и текста. Все эти изменения выполняются при помощи палитры свойств ячейки (пункт «Свойства» в контекстном меню ячейки) см. рис.8.

 Далее нам надо расположить дату и номер документа. Если введенный заголовок документа был просто текстом, то дата и номер документа зависят от конкретного документа и будут меняться. Для таких данных документа в ячейку должно быть внесено выражение.

Внесем последовательно в ячейки «ДатаДок» и «НомерДок» и установим тип ячейки «выражение». Заметим что, «ДатаДок» и «НомерДок» специальные идентификаторы, которые указывают на предопределенные реквизиты документа – Дата и Номер, которые всегда существую и  автоматически поддерживаются системой «1С:Предприятие». 

Создание реквизитов шапки документа

Далее необходимо разместить в шаблоне печатной формы документа реквизиты шапки документа. Сначала вставим реквизиты «Поставщик» и «Покупатель». Для этих реквизитов будем заполнять по две ячейки: поясняющий текст и выражение для вывода значения реквизита (рис.10).
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Рис.10

Создание табличной части документа

Реквизиты табличной части документа будем вводить в таблицу так же, как и реквизиты шапки, с той лишь разницей, что выражение будем размещать не справа от поясняющего текста, а на следующей строке.

Фактически, сейчас мы должны нарисовать таблицу, которая будет повторять табличную часть документа. Теперь мы будем пользоваться палитрой свойств ячейки, чтобы создать рамки вокруг них. Палитра свойств имеет кнопку «прикрепить», нажав на которую, можно оставить палитру свойств на экране постоянно. Закладка «Положение» в палитре свойств позволяет задавать вертикальное и горизонтальное выравнивание текста в ячейке. Кнопка «обновить» в палитре свойств позволяет увидеть промежуточный результат изменений. 

В табличном редакторе легко изменять ширину колонок. Удобнее всего это сделать, перетащив мышью разделитель колонок.

Прежде чем перейти к дальнейшему редактированию табличной части документа, подправим первую строку заголовка. В отличие от других реквизитов, располагающихся отдельно, номер документа обычно печатается сразу за названием документа. Для того, чтобы название документа, номер и дата печатались слитно, независимо от расположения соседних ячеек, воспользуемся специальным типом ячеек «Шаблон». Этот тип позволяет совместить в одной ячейке обычный текст и одно или несколько выражений. Для того, чтобы выделить выражения в тексте, их просто нужно заключить в квадратные скобки. В итоге у нас получился текст: Накладная № [НомерДок] от [ДатаДок #Д]. Дату дополнили форматной строкой #Д.
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Рис.11

Создание секций

Для вывода в печатную форму повторяющихся строк предусмотрен механизм секций. То есть вывод табличного документа будет выполняться не сразу, а отдельными секциями.

Секция является частью табличного документа. Секции бывают вертикальные и горизонтальные, но в данном примере мы  познакомимся только с горизонтальными секциями, которые используются значительно чаще. Горизонтальная секция является совокупностью нескольких строк; как минимум, секция состоит из одной строки.  Фактически, секция нужна только для того, чтобы назвать одну или несколько строк некоторым именем, что позволяет управлять выводом секций при формировании печатной формы документа.
Мы должны определить в созданном табличном документе необходимые секции. Сначала мы выделим секцию, которая будет включать все, что находится выше табличной части. Для этого мы должны сначала отметить эти строки. Подведем курсор мыши к  строкам, содержащим заголовок документа, поставщика и покупателя и выделим их. 

Теперь нам нужно выбрать из меню «Таблица» пункт «Включить в секцию». Появится диалог, в котором нужно указать имя секции. Зададим имя «Заголовок». В левой части окна появится обозначение выделенной секции.
Аналогично, выделим наименование граф табличной части документа. Создадим секцию с именем «Шапка». В отдельную секцию выделим строку с реквизитами табличной части. Этой секции присвоим имя «Строка». Для вывода итогов, сумм НДС и налога с продаж, а также сумм прописью создадим новые секции см рис.12.

[image: image11.png]125 KoHHTypauus, peaakiys 4.4 - [Bre i oruet(oGpatonca)l 4

&0 oaiin fedcrena Tabmus Bua Koburypauwss KOMCTDYKTOPS! AAWMHHCTDHDOB3HHE Cepedc OKMa  Tlowolls S
DEE $BB Sa BN ) I~ ?

@ B 420 |8 €& o EREER D &K JOERR X
R3C2R4C33 ~ = [Haknagraa Ne [Homepflok] ot [JaTafok #4]

1]2]3Tals[6[7]s]o[r0]r1]s2]13]1a]15]16]17 1819 [20[21]22[23]2a 25 [26 27 |28 20 30 3132 ]33] 34 35 36 37 38

1

z |

i <Haknapgnas Ne [Homep[ok] ot [Aatafok #0]>

s |

6| Mocrasupic <Mocrasumic |

= i

9| Mokynarens: <Mokynatens> |

0 I

1 !

12 i

o e Tosap ‘ Kon-g0 ‘ Ea. ‘ Uena ‘ Cywma

15 !

16| Crral<Coma T ICRorym omersnarypa Mo asmmerE s Frvecrsce [<RormRoryin ey oy Crmiay

Elfanor ) Elbown ) ElOweowe ) BlTabmua EfTatmuai S ElTatmua
NOCERL@ KB [ 1F |=Fo ¥E

= Kordurypaua * | Ewopma-Orver.rpacu... | EBHewnni orver(o6pab...|[E3BHe wHMH oTueT(06p... E3BHewkwi oTHeT (oBpat.

s noackasi HawmTe F1





Рис.12

Фактически, мы разделили бланк на несколько частей – Заголовок, Шапка, Строка, Итого, ИтогоНДС,. ИтогоНП, СуммаПрописью, Подписи (рис.12). Именно это и позволит нам выводить данные обо всех строках документа.

Алгоритм печати документов

Итак, мы нарисовали внешний вид документа. В общем случае, при печати выполняются различные вычисления, которые описываются в виде алгоритма. Для написания алгоритма вычислений используется закладка «Модуль» см. рис.5. 

Заметим, что отдельные действия, такие как печать документа, оформляется в модуле как процедуры. Для создания процедуры напишем две строки – строку начала и строку конца процедуры

Процедура Печать()

КонецПроцедуры  
Процедура создана, теперь в ней нужно написать алгоритм печати документа.

Одним из отличительных свойств встроенного языка «1С:Предприятие» является так называемая объектная техника. Это значит, что большая часть его средств сгруппирована в несколько так называемых объектов встроенного языка. А каждый объект имеет набор методов. Методом объекта является некоторое действие, которое имеет четко определенное название и назначение.

Для манипулирования табличным документом в языке существует объект «Таблица», воспользуемся им. Запишем следующую строку программного кода в таком виде:

Таб=СоздатьОбъект("Таблица"); 

Этой строкой мы присваиваем некоторой переменной (мы выбрали переменную Таб) объект типа «Таблица». В дальнейшем этой переменной мы будем управлять объектом «Таблица». Теперь мы можем выполнять различные действия над объектом, указывая стандартные методы этого объекта. Название метода записывается через точку после самого объекта, и после него всегда ставятся круглые скобки. В скобках могут указываться параметры.

Опишем те действия, которые производятся с переменной Таб.

Таб.ИсходнаяТаблица("Таблица");
В этой строке вызывается метод ИсходнаяТаблица( ), который назначает исходный табличный документ. Мы уже упоминали, что в форме может быть несколько табличных документов. Например, в документе «Счет» могут быть 2 печатные формы: для печати рублевого счета и для печати валютного счета. Метод ИсходнаяТаблица позволяет выбрать, какую печатную форму мы будем использовать в данной процедуре.

Таб.ВывестиСекцию("Заголовок");
Эта строка выполняет включение в печатную форму подготовленной нами секции. Мы выделили в нашем табличном документе секции: «Заголовок», «Шапка», «Строка», «Итого», «ИтогоНДС»,. «ИтогоНП», «СуммаПрописью», «Подписи». Сначала, разумеется, будет выводиться заголовок.

Таб.ТолькоПросмотр(1);
Таб.Опции(0,0,0,0);
Таб.Показать("");
Метод ТолькоПросмотр( ) определяет, что печатная форма будет использоваться только для просмотра и печати, а не для редактирования. Метод Опции( ) отключает в готовом документе показ сетки ячеек и заголовков строк и столбцов, так как они не нужны при работе с готовой формой. Метод Показать( ) открывает сформированную форму печатного документа, чтобы ее можно было посмотреть и вывести на принтер. Если этот метод не вызывать, то мы при работе с данным документом и не увидим печатной формы.

Далее рассмотрим часть алгоритма для вывода информации табличной части документа. Мы не можем просто вызвать метод для вывода секции «Строка», так как строк в документе может быть много, а выведется информация только об одной. Следовательно, нам нужно написать алгоритм для обработки всех строк документа. Прежде всего, определим место, в которое нужно вставлять обработку строк документа.

Вывод строк, определенно, должен быть после вывода шапки, но до вывода итогов.

Для начала обработки строк нам нужно внести в модуль метод документа, начинающий обработку строк. Он называется ВыбратьСтроки( ). Для организации циклической обработки строк используется команда встроенного языка Пока ... Цикл. 

Для обхода строк документа нужно написать условие ПолучитьСтроку( ) = 1. Это вызов специального метода ПолучитьСтроку( ), который выбирает очередную строку и возвращает 1, если следующая строка есть, и 0, если больше строк нет. Итак, наша процедура печати будет выглядеть следующим образом:                     

Процедура Печать( )

Таб==СоздатьОбьект ("Таблица");

Таб. ИсходнаяТаблица ("Таблица");

Таб.ВывестиСекцию("Заголовок");

Таб. ВывестиСекцию ("Шапка");

ВыбратьСтроки( );

Пока ПолучитьСтроку( )=1 Цикл

           Таб.ВывестиСекцию(«Строка»);

КонецЦикла;

Таб.ТолькоПросмотр(1);

Таб.Опции(0,0,0,0);

Таб.Показать("");

КонецПроцедуры;
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