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ОБЗОР ПРОГРАММ

Раздел Заметки программы MS Outlook
можно охарактеризовать одним сло-

вом — наглядно. На рабочей поверхности
размещены значки-заметки. При двой-
ном щелчке по одному из них откроется
сохраненная запись. А чтобы получить
новый бланк, щелкните в любом свобод-
ном месте рабочей области. 
MS Outlook позволяет не только хранить
информацию, но назначать категорию для
каждой заметки. При щелчке по ее значку
правой кнопкой мыши откроется контек-
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ë‡ÈÚ ‡Á‡·ÓÚ˜ËÍ‡ 3
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é·˙ÂÏ ‰ËÒÚË·ÛÚË‚‡ 3 ‚ıÓ‰ËÚ
‚ Ô‡ÍÂÚ MS Office
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стное меню. Выберите пункт Категории.
В открывшемся окне нужно расставить га-
лочки напротив желаемых пунктов, опре-

делив тем самым, к каким категориям бу-
дет относиться заметка. Чтобы добавить
новые виды категорий, воспользуйтесь
кнопкой Главный список категорий.
После этого вы сможете легко рассорти-
ровать все заметки — для этого просто

выберите пункт По категориям в окне
Текущее представление.
Но самое главное преимущество MS
Outlook — возможность синхронизации
с карманным компьютером. Так вы сможете
всегда иметь под рукой свои записи. Для
организации синхронизации вам понадо-
бится установить специальную программу в
зависимости от типа вашего КПК и настро-
ить его подключение к компьютеру.

УЗЕЛКИ
на

памятьУвы, человеческая память несовершенна. Мы мо-
жем забыть место встречи или время приема врача.
Поэтому приходится записывать информацию на
листочках бумаги и обклеивать ими рабочее место.
Избавить мониторы от цветных стикеров помогут
специальные программы.

Программы для организации заметок прекрасно подходят
для хранения любой информации: записок, высказываний,
адресов в Интернете, картинок. Теперь не надо создавать

кучу текстовых и графических файлов — достаточно одной програм-
мы, в которой и будут находиться все нужные вам записи. Так что она
всегда придет на помощь вашей памяти. Константин Заостровцев

� Контекстное меню содержит все необ-
ходимые команды по работе с заметками

� Бланк заметки выглядит как класси-
ческая желтая наклейка. Впрочем, цвет
можно изменить — это поможет вам
систематизировать все заметки



имеет четыре шрифта. Переключаться
между ними можно с помощью кнопок Н1,
Н2 и Н3 (когда все они выключены, ис-

пользуется простой шрифт). А кроме этого,
вы сможете разнообразить текст жирным и
курсивным начертанием символов. Также
имеется возможность составления списков
и выделения текста маркером. Все необхо-
димые для этого кнопки можно найти на
Панели инструментов либо в меню Styles.
Для создания новых папок предназначена
кнопка New Subnote (либо пункт меню
Note R Subnote), а для новых заметок —
New Note (или меню Note R New Note).
Несмотря на англоязычный интерфейс,
разобраться в программе не составит тру-
да, а работать с ней максимально просто.

ë‡Ï‡ ÔÓÒÚÓÚ‡
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GoldenSection Notes — достаточно
компактная и простая в использова-

нии программа российского производства.
Она позволяет создавать множество неза-
висимых записных книжек, каждая из кото-
рых хранится в отдельном файле, доступ к
которому можно закрыть паролем (меню
Файл R Ввести пароль). Для создания но-
вой записной книжки выберите Файл R

Новый, а для добавления новых папок и за-
меток воспользуйтесь кнопкой Добавить,
расположенной на Панели инструментов. 

Кроме того, GoldenSection Notes позво-
ляет использовать средства редактирова-
ния текста: изменение размера и начер-
тания шрифтов, выделение цветом, фор-
мирование таблиц, списков и многое дру-
гое. Все эти возможности вынесены на
Панель инструментов, а также их можно
найти в меню Формат и Таблица.

Кроме того, вы можете вставить в заметку
картинку. Для этого выберите Вставка R

Изображение. Кстати, меню Вставка со-
держит еще много полезных опций, таких
как вставка текста из файла, времени, да-
ты, ссылки на страницу в Интернете, фор-
мул и многого другого. Нужно отметить,
что работа в этой программе очень сильно
напоминает работу в текстовом редакторе
MS Word: похожий интерфейс и много
аналогичных возможностей.
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Эту программу можно назвать аскетич-
ным аналогом GoldenSection Notes:

очень похожий интерфейс с древовидной
структурой отображения записей, имеются
и оформительные возможности, но не в та-
ком изобилии, как в первой, — только са-
мое необходимое и полезное. AcuteNotes

GoldenSection Notes
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� Хранящаяся информация представляет-
ся с помощью древовидной структуры, что
весьма удобно в работе

� AcuteNotes создана для быстрой и эф-
фективной работы с заметками — ничего
лишнего и отвлекающего внимания

� Особой изюминкой GoldenSection
Notes можно назвать возможность на-
значать заметкам разнообразные икон-
ки и значки состояния — это делает
программу еще более наглядной

Историческая справка

ùÔÓı‡ ÒÚËÍÂÓ‚

ëÂÈ˜‡Ò ÚÛ‰ÌÓ ‚ÓÒÒÚ‡ÌÓ‚ËÚ¸, Í‡Í ·˚ÎË

ËÁÓ·ÂÚÂÌ˚ ÔË‚˚˜Ì˚Â Ò‡ÏÓÍÎÂfl˘ËÂÒfl

·ÛÏ‡ÊÍË. èÓ Ó‰ÌÓÈ ËÁ ‚ÂÒËÈ, Ì‡ flÔÓÌ-

ÒÍÓÏ ıËÏË˜ÂÒÍÓÏ ÍÓÏ·ËÌ‡ÚÂ ÔÓ ËÁ„ÓÚÓ‚-

ÎÂÌË˛ ÍÎÂfl ‰ÓÔÛÒÚËÎË Ó¯Ë·ÍÛ ‚ ‡Ò˜Â-

Ú‡ı, ‚ ÂÁÛÎ Ú̧‡ÚÂ ˜Â„Ó ·˚Î‡ ‚˚ÔÛ˘ÂÌ‡

„ÓÏ‡‰Ì‡fl Ô‡ÚËfl ÎËÔÍÓ„Ó ‚Â˘ÂÒÚ‚‡,

·ÓÎ¸¯ÂÈ ˜‡ÒÚ¸˛ ÌÂÌÛÊÌÓ„Ó. êÂÁÛÎ Ú̧‡ÚÓÏ

Â¯ÂÌËfl ÔÓ·ÎÂÏ˚ Ë ÒÚ‡ÎË ÒÚËÍÂ˚.

àÏÂÂÚ ÎË ˝Ú‡ ËÒÚÓËfl ÓÚÌÓ¯ÂÌËÂ Í Ëı

ÒÓÁ‰‡ÌË˛, ÓˆÂÌËÚ¸ ÚÛ‰ÌÓ. íÓ˜ÌÓ ËÁ‚ÂÒÚ-

ÌÓ ÎË¯¸ Ó‰ÌÓ: ˜ÂÒÚ¸ ËÁÓ·ÂÚÂÌËfl ‚ 80-ı

„Ó‰‡ı ïï ‚ÂÍ‡ ÚÂıÌÓÎÓ„ËË Post-it ÔËÌ‡‰-

ÎÂÊËÚ ‡ÏÂËÍ‡ÌÒÍÓÈ ÍÓÔÓ‡ˆËË 3å.

ä ÒÎÓ‚Û, Â˛ ÊÂ ·˚ÎË ÔË‰ÛÏ‡Ì˚ ÒÍÓÚ˜ Ë

‚Ó‰ÓÓÚÚ‡ÎÍË‚‡˛˘ÂÂ ÔÓÍ˚ÚËÂ ‰Îfl Ó·Û-

‚Ë. à, Í‡Í „Ó‚ÓËÚ ‚ËˆÂ-ÔÂÁË‰ÂÌÚ ÍÓ-

ÔÓ‡ˆËË ÔÓ Ì‡Û˜Ì˚Ï ‡Á‡·ÓÚÍ‡Ï èÓÎ

ÉÂÎÂ, ‚Ó ‚ÒÂı Ëı ÌÓÛ-ı‡Û ÌÂÚ ÌË˜Â„Ó ÒÎÛ-

˜‡ÈÌÓ„Ó, ‚ÒÂ ÓÌË ÒÚ‡ÎË ÂÁÛÎ Ú̧‡ÚÓÏ ËÒ-

ÒÎÂ‰Ó‚‡ÌËÈ ÔÓÚÂ·ËÚÂÎ¸ÒÍÓ„Ó ÒÔÓÒ‡. 

� Все опции фор-
матирования текста
расположены в кон-
текстном меню,
что очень удобно
при работе


